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Pentru ocuparea postului de OPERATOR CALCULATOR{

in cadrul compartimentelor medicale 5\

Organizarea si functionarea spitalelor, conducerea si finantarea spitalelor
Asiguririle sociale de sandtate: persoanele asigurate, drepturile si obligatiile asiguratilor

Drepturile pacientului:
- Dreptul la informatia medicala :
- Dreptul la confidentialitatea informatiilor si v1a§a privatd a pacnentulul
- Consimtiméntul pacientului privind interventia medicals.

Elementele care formeazi setul minim de date la nivel de pacient pentru spitalizarea continui si pentru
spitalizarea de zi

Regulamentul general privind protectia datelor — drepturile persoanelor vizate:

- Informatii care se furnizeazi in cazul in care datele cu caracter personal nu au fost colectate de la
persoana vizati;

- Informatii care se furnizeazi in cazul 1 in care dateie cu caracter personai nu au fost colectate de la
persoana vizati;

- Dreptul de acces al persoanei vizate.

Contractul individual de munci - Incheierea contractului individual de munci

Microsoft Word:

- Tehnoredactarea documentelor. Formatarea documentelor si stiluri. Aplicarea de efecte textului.
Setarea paginilor, Tiparire.

- Marcatori si numerotiri. Inserarea simbolurilor si a caracterelor speciale. Crearea de tabele.

Microsoft Excel

-" Tipuri de date - introducerea $1 manipularea acestora (copiere, mutare, cautare, inlocuire date, serii

de date). Formatarea registrelor de lucru (crearea, corectarea, salvarea, deschlderea tiparirea foilor
de calenl). Modul de vizualizare a foilor de calcul -

- Elaborare diagrame. Importarea obiectelor. Adrese celule (relative, absolute, mixte, corelatii de
celule). Serii de date (ant:metxce calendaristice). Functiile Matematlce, Calendanstlce Loglcc

Sistem de operare Windows:
- Autentificare ca utilizator, suprafata de lucru, gestionarea ferestrelor in windows si comenzile
meniului de control.

Utilizare e-mail

Atributiile operatorului calculator
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Legea 95/2006 privind reforma in domeniul sinitatii, republicati, cu modificarile i completérile ulterioare,
titlurile: VII - Spitalele, VIII asigurdrile sociale de s@nitate;

Legea 46/2003 — Drepturile si obligatiile pacienttilui; cu modificarile §i completirile ulterioare

Ordinul ministrului sinititii publice si al presedintelui Casei Nationale de Asiguriri de Sanatate nr.
1782/576/2006 cu modificdrile §i completirile ulterioare, privind inregistrarea §i raportarea statistica a

pacientilor care primesc servicii medicale in regim de spitalizare continu3 si spitalizare de zi — anexele 6 si
7.

Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(regulamentu] general privind protectia datelor: art. 13, al.1, art.14 al.1, art.15 al.1)

Legea 53/2003 — Codul muncii cu modificarile $i completarile ulterioare Titlul IT Contractul individual de
muncd — Capitolul 1 — Incheierea contractului individual de munci

Colectia Microsoft Office, Editura Teora.

Fisa postului Operator calculator
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